Vydavani cestovnich pasi
Doba platnosti cestovniho pasu

Cestovni pas se vydava ob¢antim ve véku do 15 let s dobou platnosti na 5 let, ob¢aniim star§im 15 let s dobou
platnosti na 10 let. Dobu platnosti cestovniho pasu nelze prodlouzit.

Lhuty pro vyfizeni

Cestovni pas se vydava ve lhtté 30 dnti; je-li zadost podana u zastupitelského ufadu, ve 1hité 120 dnti. Obcan
mize pozadat o vydani cestovniho pasu ve zkracené lhuté, a to v pracovnich dnech do 24 hodin, nebo
do 5 pracovnich dnt.

Kdo a za jakych podminek
O vydani cestovniho pasu mize pozadat:

obcan star$i 15 let; pokud je obcan nezletily, k Zadosti ptredklada pisemny souhlas zdkonného zastupce,
poruc¢nika, opatrovnika, péstouna, osoby, které byl nezletily obfan svéfen do osobni péce, feditele zafizeni
pro vykon ustavni vychovy nebo feditele zafizeni pro déti vyzadujici okamzitou pomoc podepsany jejich
ufedn¢ ovérenym podpisem. Ovéfeni podpisu se nevyzaduje, jestlize osoby opravnéné dat souhlas se zadosti
vyjadii svlj souhlas a zadost podepisi pfed organem pfisluSnym k vydani cestovniho pasu nebo
u zastupitelského utradu.

* za obCana mladSiho 15 let zdkonny zastupce, porucnik, opatrovnik, péstoun, osoba, které byl obcan mladsi
15 let svéfen do osobni péce, feditel zatizeni pro vykon Ustavni vychovy, nebo feditel zatizeni pro déti
vyzadujici okamzZitou pomoc.

* za obcana star$iho 15 let, kterému soud jmenoval opatrovnika z diivodu, Ze mu jeho zdravotni stav plisobi
obtize pti hajeni jeho prav, tento opatrovnik, umoziuje-li to rozsah jeho ptisobnosti,

* za obcana star$iho 18 let, jemuz brani duSevni porucha samostatné jednat, ¢len domécnosti, jehoz opravnéni
k zastupovani obcana bylo schvaleno soudem.

Utad pro mezinarodné& pravni ochranu déti, jde-li o osvojeni ob&ana mladsiho 15 let do ciziny; jedna-li se
o nezletilého obcana starSiho 15 let, dava tento urad k Zadosti souhlas.

Jak a kam se obratit
Navstévou a podanim zadosti u ptislu§ného tradu.
Z4dost o vydani cestovniho pasu Ize podat:

* kteréhokoliv obecniho ufadu obce s rozsifenou plsobnosti, v hlavnim mésté Praze u Gfadu méstské casti
Praha 1 az 22, jedna-li se o cestovni pas vydavany ve lhtté 30 dnti, nebo ve zkracenych lhiitach do 24 hodin
pracovniho dne anebo do 5 pracovnich dnt,

* Ministerstva vnitra, jedna-li se o cestovni pas vydavany ve zkracenych lhitach do 24 hodin pracovniho dne
nebo do 5 pracovnich dnii,

¢ zahrani¢i u zastupitelského ufadu Ceské republiky s vyjimkou konzularniho ufadu vedeného honorarnim
konzularnim ufednikem.

Zadost o vydani cestovniho pasu ve zkracenych lhitich nelze podat u zastupitelského tiadu.



Co musite predlozit
K Zadosti o vydani cestovniho pasu je tteba predlozit

* doklady prokazujici udaje zapisované do cestovniho pasu (jméno, piijmeni, datum narozeni, rodné ¢islo,
apod.), naptiklad obcansky prikaz (u obc¢anti, ktefi nemaji obCansky prikaz, jiné doklady, napt. rodny list
nebo oddaci list),

* doklad o statni obcanstvi (doklad o statnim obcanstvi se vyzaduje pii vydani prvniho cestovniho pasu
obcanovi, ktery nema trvaly pobyt na izemi Ceské republiky); osvédéeni o statnim obcCanstvi lze vyzadovat,
pokud by byly o statnim obcanstvi zadatele pochybnosti,

* rodny list nebo obcansky priikaz anebo cestovni pas obana mladsiho 15 let, poda-li zadost jeho zakonny
zastupce,

* doklady prokazujici opravnénost k podani zadosti poru¢nikem, opatrovnikem, péstounem, osobou, které byl
obcan mladsi 15 let svéten do osobni péce, nebo feditelem zatizeni pro vykon ustavni vychovy nebo feditelem
zatizeni pro déti vyzadujici okamzitou pomoc, tj. ptislusné rozhodnuti soudu,

* doklad prokazujici opravnénost k podani zaddosti opatrovnikem za ob¢ana, jemuz jeho zdravotni stav ptisobi
obtize pti hajeni jeho prav, tj. ptislusné rozhodnuti soudu,

* smlouvu o zastoupeni schvéalenou soudem, podava-li za ob¢ana starsiho 18 let ¢len domacnosti;

* odivodnéni zadosti o vydani cestovniho pasu, pokud obcan jiz je drzitelem platného cestovniho pasu, a
potiebuje dalsi cestovni pas k cestam do zahranici.

Formulare
Podani zadosti o vydani cestovniho pasu

"Obcan nepodava Zadost o vydani cestovniho pasu na vyplnéném tiednim tiskopisu, pouze piedloZi doklady
potfebné k vydani cestovniho pasu, napt. obCansky prukaz. Ob¢an nepiedklada fotografii, protoze fotografii
pofizuje piisluSny Grad pii podani Zadosti, proto se oban musi k nému osobné dostavit.

Udaje v predlozenych dokladech se ovéti v zakladnich registrech a v informaénich systémech spravnich
evidenci.

Jestlize se ovéti spravnost téchto tidaji a neni-li diivod pro odepieni vydani cestovniho pasu, pofidi se
biometrické tidaje, to znamena zobrazeni obliceje a otisky prstil rukou obcanti starSich 12 let.

Po poftizeni biometrickych udaji se potidi digitalizovany podpis obc¢ana, ktery se pienese do cestovniho pasu.
Dals$im podpisem obcan, popiipadé jina osoba opravnénd podat zadost, potvrdi spravnost a Uplnost Zadosti,
da souhlas ke zpracovani biometrickych udaji do nosice dat cestovniho pasu a potvrdi, Ze byla informovana
o vedeni biometrickych udaji po dobu 60 dni od pfedani vyrobeného cestovniho pasu vyrobcem Ministerstvu
vnitra v informacnim systému cestovnich dokladi.

Podani Zadosti je ukonceno elektronickym odeslanim dat vyrobci za ucelem jejich dal§iho zpracovani
pfi vyrobé cestovniho pasu.



Prevzeti cestovniho pasu:
Cestovni pas mohou pievzit tyto osoby:
* obcan starsi 15 let,

* zdkonny zastupce, poru¢nik, opatrovnik, péstoun, osoba, které byl oban mladsi 15 let svéfen do osobni
péce, feditel zafizeni pro vykon tstavni vychovy anebo zafizeni pro déti vyzadujici okamzitou pomoc, které
pecuji na zakladé soudniho rozhodnuti o ob¢ana mladsiho 15 let, nebo Utad pro mezinarodnépravni ochranu
deéti,

* opatrovnik jmenovany soudem obc¢anovi z divodu, ze mu jeho zdravotni stav plisobi obtize pii hjeni jeho
prav, umoziuje-li to rozsah jeho plisobnosti,

¢ ¢len domécnosti, jehoZ opravnéni k zastupovani obcana star$iho 18 let bylo schvaleno soudem,

* z diivodu zvlastniho zfetele hodného zmocnénec na zéklade plné moci s ufedné ovétenym podpisem.
VyZaduje se osobni pfevzeti cestovniho pasu.

Kde lIze cestovni pas prevzit:

Cestovni pas vydany ve lhuté 30 dnti lze prevzit u obecniho ufadu obce s rozsifenou plisobnosti, u kterého
obcan podal zadost o jeho vydani, nebo u jiného obecniho uradu obce s rozsifenou plsobnosti, ktery obcan
uvedl v zadosti.

Cestovni pas vydany ve lhtité do 24 hodin pracovniho dne lze pfevzit pouze u Ministerstva vnitra.
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Cestovni pas vydany ve 1hiité do 5 pracovnich dnti 1ze prevzit u obecniho ttadu obce s rozsifenou plisobnosti,
u kterého obcan podal zadost o jeho vydani, nebo u Ministerstva vnitra.

Cestovni pas vydany ve lhiteé 120 dnil lze pfevzit u zastupitelského Ufadu, u kterého byla podana Zadost
o jeho vydani, nebo u obecniho tfadu obce s rozsitenou plisobnosti pfislusného k jeho vydani, pokud to ob&an
uvede v Zadosti; zastupitelsky ufad miiZze pfedat cestovni pas obC¢anovi rovnéz prostiednictvim vedouciho
honoréarniho konzularniho ufadu.

Obcan, ktery ptfevezme cestovni pas, mize pozadat o oveéfeni spravnosti udaji v ném uvedenych a o ovéfeni
funk¢nosti nosice dat (Cipu); v ptipad€ nespravnosti idaji nebo nefunkcnosti nosice dat ma pravo na vydani
nového cestovniho pasu.

Poplatky a terminy

Spravni poplatky

Za vydani cestovniho pasu ve lhité 30 dnt

Spravni poplatek ¢ini 600 K¢, u obcana mladsiho 15 let 100 K¢.
Tyto spravni poplatky se plati pfi podani Zadosti.

Za ptevzeti cestovniho pasu



Za prevzeti cestovniho pasu se plati spravni poplatek 100 K¢, pokud obcan ptfevezme cestovni pas vydany
ve 1htté 30 dnli u jin¢ho ufadu, nez podal zadost o jeho vydani. Spravni poplatek zaplati pfed prevzetim
cestovniho pasu.

Za vydani cestovniho pasu ve zkracenych lhiitdch do 24 hodin pracovniho dne nebo do 5 pracovnich dna

Obcan zaplati cely spravni poplatek pti podani zadosti, pokud cestovni pas ptrevezme u ufadu, u kterého zadost
podal. Pokud podal zaddost u obecniho ufadu obce s rozsifenou pisobnosti ¢i ifadu méstské ¢asti Praha 1 az
22 a pfevezme cestovni pas u Ministerstva vnitra, zaplati prvni ¢ast spravniho poplatku pii podani zZadosti a
druhou pfi pfevzeti cestovniho pasu.

Ptehled spravnich poplatkii za vydani cestovniho pasu ve zkracenych lhiitach
Vydani cestovniho pasu ve zkracené lhiuté do 24 hodin pracovniho dne

pfi podani a prevzeti u Ministerstva vnitra 6 000 K¢,

pii podani u obecniho ufadu obce s rozsifenou piisobnosti 4 000 K¢,

a prevzeti u Ministerstva vnitra 2 000 K¢

obCaniim mlads$im 15 let
pii podani a pievzeti u Ministerstva vnitra 2 000 K¢,
pii podani u obecniho ufadu obce s rozsifenou piisobnosti 1 500 K¢,

a pfevzeti u Ministerstva vnitra 500 K¢

Vydani cestovniho pasu ve zkracené lhut¢ do 5 pracovnich dni
pfi podani a prevzeti u Ministerstva vnitra 3 000 K¢,
pfi podani u obecniho ufadu obce s rozsifenou piisobnosti 2 000 K¢,

a pfevzeti u Ministerstva vnitra 1 000 K¢

pfi podani a prevzeti

u stejného obecniho Ufadu obce s rozsitenou piisobnosti 3 000 K¢

ob¢anum mladsSim 15 let

pfi podani a prevzeti u Ministerstva vnitra 1 000 K¢,
pii podani u obecniho Ufadu obce s rozsifenou ptisobnosti 500 K¢,

a pfevzeti u Ministerstva vnitra 500 K¢

pfi podani a prevzeti

v

u stejného obecniho tfadu obce s rozsifenou plisobnosti 1 000 K¢



Jiné cestovni doklady

Na zaklad¢ mezinarodni smlouvy se vydavaji jiné cestovni doklady; podminky pro jejich vydani stanovi
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ttadu obce s rozsifenou piisobnosti podle mista trvalého pobytu v Ceské republice.

Opravné prostiredky a sankce
Opravné prostiedky

Cestovni doklady se vydavaji ve spravnim fizeni, vedeném podle zdkona ¢. 500/2004 Sb. spravni fad. Proti
rozhodnutim ve vécech cestovnich dokladt (napf. proti rozhodnuti odepifeni vydéani cestovniho dokladu) lze
podat odvolani k uradu, ktery napadené rozhodnuti vydal. Témito ufady jsou obecni Gfady obci s rozsifenou

pusobnosti, v hlavnim mésté Praze ufady méstské ¢asti Praha 1 az 22. O odvolani rozhoduje ptislusny krajsky
ufad, v hlavnim mésté Praze magistrat.

Spréavni fizeni ve vécech cestovnich dokladl ukoncené pravomocnym rozhodnutim se na Zadost Ui¢astnika
fizeni obnovi, jestlize vySly najevo diive nezndmé skutecnosti nebo dikazy, které existovaly v dobé
puvodniho fizeni a které ucastnik fizeni nemohl v ptivodnim fizeni uplatnit. Nové fizeni provede spravni
organ, ktery byl pfislusny v plivodnim fizeni v prvnim stupni. Odvolaci spravni organ je piislusny tehdy,
jestlize fizeni bylo obnoveno z diivodi, které se tykaly vylucné odvolaciho fizeni.

V pfezkumném fizeni spravni organy z moci ufedni pfezkoumaji pravomocné rozhodnuti ve vécech
cestovnich dokladt v ptipadé¢, kdy I1ze pochybovat o tom, ze rozhodnuti je v souladu s pravnimi ptedpisy.
Utastnik fizeni mize dat podnét k provedeni pfezkumného fizeni. Pfezkumné fizeni zahaji z moci tfedni
spravni organ nadfizeny spravnimu organu, ktery rozhodnuti vydal, pokud dojde k zavéru, ze 1ze mit divodné
za to, ze rozhodnuti bylo vydano v rozporu s pravnimi piedpisy. Jestlize dal podnét k prezkumnému fizeni
ucastnik, miize prezkumné fizeni provést i spravni organ, ktery prezkoumavané rozhodnuti vydal, pokud plné
vyhovi tcastniku fizeni.

Sankce

Pokud obc¢an nesplni povinnost, nebo porusi zakaz stanoveny zakonem o cestovnich dokladech, mize byt
takové jednani posouzeno jako prestupek. Piestupky na useku cestovnich dokladii jsou upraveny v § 34a
zékona o cestovnich dokladech. Piestupkem muliZe byt naptiklad poruSeni povinnosti chranit cestovni doklad
pied ztratou, poskozenim, zni¢enim nebo zneuzitim, odevzdat neplatny cestovni doklad. Za piestupek lze
ulozit pokutu do 10 000 K¢, jedna-li se o neopravnéné zpracovavani idajii v nosici dat s biometrickymi udaji
do 1 000 000 K¢.

Dalsi informace

Skonceni platnosti cestovniho dokladu
Platnost cestovniho dokladu skon¢i:

¢ uplynutim doby v ném vyznaceng¢;

* ohlaSenim jeho ztraty nebo odcizeni;

¢ uplynutim 3 mésict ode dne zmény piijmeni obCana, pokud k ni doslo v souvislosti s uzavienim manzelstvi
obcana;



* pozbytim statniho obcanstvi, imrtim nebo nabytim pravni moci rozhodnuti soudu o prohlaseni drzitele
cestovniho dokladu za mrtvého.

O skonceni platnosti cestovniho dokladu rozhodne obecni ifad obce s rozsifenou ptisobnosti, Ministerstvo
vnitra, nebo zastupitelsky urad, jestlize

* cestovni doklad je poskozen tak, Ze zapisy v ném uvedené jsou necitelné nebo je porusena jeho celistvost;

* cestovni doklad obsahuje nespravné udaje nebo neopravnéné provedené¢ zmény s vyjimkou nespravného
udaje o aktudlnim pfijmeni ob¢ana, pokud ke zméné piijmeni doslo v souvislosti s uzavienim manzelstvi
obc¢ana, nebo

¢ jeho drzitel podstatné zménil podobu.
Pted cestou do zahrani¢i

Pted cestou do zahranic¢i byste si méli zkontrolovat, zda mate platny cestovni doklad. Drzitel cestovniho pasu
je opravnén pozadat u organu piisluSného k jeho vydéani k vydani s vyjimkou Ministerstva vnitra o ovéfeni
funk¢nosti nosice dat a spravnosti idajii v ném zpracovanych biometrickych tdaji a osobnich udajt. Déle je
tieba zjistit podminky vstupu a pobytu v daném staté. Cestujete-1i do ¢lenskych stati Evropské unie, postacuje
ke vstupu a pobytu na izemi téchto statii platny cestovni doklad. Pfi cesté do ostatnich stati je tieba zjistit,
zda se kromé¢ platného cestovniho dokladu uplatiiuji dal$i podminky vstupu a pobytu, zejména:

* zda ma Ceské republika s danym statem uzavienou bezvizovou dohodu ¢i nikoliv. Bezvizova dohoda
stanovi, po jakou dobu a na jaké cestovni doklady se Ize v daném staté zdrzovat bez viza.

* zda dany stat pozaduje minimdlni platnost cestovniho dokladu v souvislosti se vstupem a pobytem na svém
uzemi.

Vydej udaji z evidence cestovnich dokladi

Evidence cestovnich dokladii je vedena v agendovém informac¢nim systému a obsahuje udaje o cestovnich
dokladech a jejich drzitelich. Tyto tidaje byly zpracovany pro Ucely vydavani cestovnich dokladd, k vedeni
jejich evidence a poskytovani udaji v ptipadech stanovenych zakonem o cestovnich dokladech. Vedou
po dobu 15 let od skonceni platnosti cestovniho dokladu.

Ministerstvo vnitra a obecni Ufady obci s rozsifenou plsobnosti poskytuji tdaje z informac¢niho systému
evidence cestovnich dokladli pouze, pokud tak stanovi zvlastni pravni predpis nebo mezinarodni smlouva,
kterou je Ceska republika vazana.

Zjisti-li subjekt udajl, ze udaje jsou vedeny v rozporu se zdkonem nebo jsou nepiesné, mize pozadat
o vysvétleni, popft. o provedeni opravy.

Kdo a za jakych podminek

Ministerstvo vnitra nebo obecni tfad obce s rozsitenou plisobnosti poskytuje obCanovi starSimu 15 let udaje,
které jsou k jeho osob¢ vedeny v evidenci cestovnich dokladd, a to na zaklad¢ pisemné zadosti.

V Zadosti ob¢an uvede:

* jméno, poptipadé€ jména a pfijmeni,

* rodné Cislo; v piipad€, Zze nema ptidéleno rodné Cislo, uvede datum narozeni,
* ¢islo platného cestovniho dokladu,

¢ adresu mista trvalého pobytu,



* rozsah pozadovanych tdaji.

Zadost musi byt opatfena ufedné ovéfenym podpisem obc¢ana. Utedné ovéeny podpis ob¢ana se nevyzaduje,
pokud obcan piedlozi svou Zadost osobné, podepise ji pred organem prisluSnym k poskytovani tdaji a
piedlozi zaroven sviij obCansky pritkaz.

Za obc¢ana mladsiho 15 let podava zadost o poskytnuti udajii jeho zadkonny zéastupce, porucnik, opatrovnik,
péstoun, osoba, které¢ byl obcan mladsi 15 let svéfen do osobni péce, feditel zafizeni pro vykon ustavni
vychovy anebo feditel zatizeni pro déti vyzadujici okamzitou pomoc.

Zadost o poskytnuti idajii za obCana starSiho 15 let mize podat zmocnénec na zaklad¢é zvlastni plné moci
s ufedn¢ ovéienym podpisem zmocnitele, nebo opatrovnik jmenovany soudem obcanovi z ditvodu, Ze mu jeho
zdravotni stav piisobi obtize pii hajeni jeho prav, umoziiuje-li to rozsah jeho ptisobnosti,

Zadost o poskytnuti udaji za oblana star§iho 18 let miZe podat ¢len domacnosti, jehoZ opravnéni
k zastupovani obcana bylo schvaleno soudem.

Zadost lze podat také v elektronické podobé na formulafi, ktery je ke staZeni na webovych strankach
Ministerstva vnitra. Neni-li zadost doruéena prostiednictvim datové schranky, je téeba ji podepsat uznavanym
elektronickym podpisem.

Poplatky a terminy
Za poskytnuti udajii se plati spravni poplatek 50 K¢.

V pripad¢ elektronické zadosti adresované Ministerstvu vnitra lze spravni poplatek uhradit bezhotovostni
platbou na pfijmovy ucet Ministerstva vnitra ¢. 3711-8920071/0710. Jako variabilni symbol se uvede Cislo
ve tvaru 1111..., kdy na pozice tecek napise zadatel ¢ast svého rodného cisla za lomitkem (¢tyfmistné nebo
trojmistné Cislo), napt. 11116823, u trojmistnych koncovek naptf. 1111297 (variabilni symbol nemuze
obsahovat tecky, ¢arky, poml¢ky, pismena, mezery, apod.). Prvni étyfi Cislice variabilniho symbolu jsou
v tomto ptipadé vzdy jednicky. Specificky symbol: 433. Jako zprava pro piijemce se uvede jméno a piijmeni
zadatele.

Lhiity

Nejsou stanoveny.

Kde ziskéate blizsi informace
Stranky Ministerstva zahrani¢nich véci
Ministerstvo vnitra - odbor spravnich ¢innosti,
postovni pfihradka 155/SC 140 21, nam. Hrdind 3, Praha 4
telefon: 974 849 788
974 849 784



