Obcdanské priikazy

Lhiity pro vyrizeni
e oblansky priikaz se vyhotovi do 30 dni ode dne podani zadosti, anebo za spravni poplatek
ve zkracené 1htte, a to vV pracovnich dnech do 24 hodin, nebo do 5 pracovnich dnii,
e docasny obcansky priikaz vyda obecni tfad obce s rozsifenou pasobnosti do 5 pracovnich dni
ode dne podani zadosti.

Kdo a za jakych podminek

O vydani obcanského prukazu zada:

e obCan starsi 15 let,

e za obCana mladsiho 15 let jeho zdkonny zastupce, poruénik, opatrovnik, péstoun, osoba, které byl
obCan mladsi 15 let svéfen do osobni péce, nebo feditel zafizeni pro vykon ustavni vychovy nebo
feditel zatizeni pro déti vyzadujici okamzitou pomoc,

e za obCana starSiho 15 let, kterému byl jmenovan opatrovnik z dtivodu, ze mu jeho zdravotni stav piisobi
obtize pti hajeni jeho prav, zada tento opatrovnik, umoziuje-li to rozsah jeho plisobnosti,

e za obCana starsiho 18 let miize o vydani obcanského prikazu pozadat rovnéz ¢len domacnosti, jehoz
opravnéni zastupovat bylo schvéleno pfislusSnym organem vefejné moci.

Jak a kam se obratit

Obcan miiZe pozadat o vydani ob¢anského prikazu u kteréhokoliv obecniho tiadu obce s rozsirenou
pusobnosti, v hlavnim mésté Praze u kteréhokoliv ufadu méstské ¢asti Prahy 1 az 22 (bez ohledu
na misto trvalého pobytu). Vydavajicim afadem bude ten obecni Gifad obce s rozsifenou plisobnosti, u n¢hoz
obcan poda zadost o vydani obcanského pritkazu.

Zadost o vydani obc¢anského prikazu ve zkracené lhutélze podatu Ministerstva vnitra nebo

u kteréhokoliv obecniho tiadu obce s rozsirenou pisobnosti, v hlavnim mésté¢ Praze u kter¢hokoliv ufadu
méstské Casti Prahy 1 az 22. U ob¢anského prikazu vyddvaného ve zkracené lhuté je vydavajicim organem
také Ministerstvo vnitra, je-li u né¢j podana zadost o vydani obéanského prikazu.

Co predlozit k podani Zadosti
K vydani prvniho ob¢anského priikkazu obéanovi, ktery ma trvaly pobyt na vizemi Ceské republiky, se
predklada:
e rodny list, a vzniknou-li pochybnosti o statnim obcanstvi, rovnéZ doklad o statnim obc¢anstvi obcana,
nebo

« cestovni pas Ceské republiky se strojové Eitelnymi udaji a s nosi¢em dat s biometrickymi tidaji.

K vydani prvniho ob¢anského prikazu po nabyti statniho obc¢anstvi, se predklada:
e rodny list,

« doklad o statnim obcanstvi Ceské republiky.

K vydani prvniho ob&anského priikazu ob¢anovi, ktery nema trvaly pobyt na vizemi Ceské republiky,
nebo po ukonceni pobytu v ciziné se predklada:

« rodny list a doklad o statnim obd&anstvi Ceské republiky, nebo

« cestovni pas Ceské republiky se strojové Citelnymi udaji a s nosi¢em dat s biometrickymi daji.

K vydani prvniho ob¢anského priikazu ob¢anovi, jehoZ svépravnost byla omezena, se predklada:

« rodny list ob&ana, jemuz ma byt ob&ansky prikaz vydan, doklad o statnim ob&anstvi Ceské republiky,
vzniknou-li divodné pochybnosti o tomto tdaji, nebo cestovni pas



e rozhodnuti o omezeni svépravnosti,
e obcansky priikaz nebo cestovni doklad opatrovnika,
e vefejna listina, kterd zaklada nebo potvrzuje opravnéni podat zddost za obcana.

K vydani nového ob¢anského prikazu se predklada dosavadni ob¢ansky prikaz.

Obc¢an, ktery nemiuzZe piedlozit dosavadni ob¢ansky prikaz, je povinen piedlozit:
erodny list, a vzniknou-li diivodné pochybnosti o jeho stitnim obcanstvi, rovnéz doklad o statnim
obcanstvi Ceské republiky, nebo

e pritkaz totoznosti; prukazem totoznosti se rozumi doklad, ktery je vefejnou listinou a ve kterém jsou
uvedeny udaje o zadateli, vCetné jeho podoby a statniho obcanstvi Ceské republiky, umoziujici
identifikovat tohoto zadatele.

Doporucujeme pozadat 30 dnti pred skoncenim platnosti dosavadniho obcanského priikkazu. Pokud bude
obCansky prukaz pfi podani zadosti jiz neplatny, nelze jim prokazovat zapsané tidaje a bude vyzadovan rodny
list, popf. dalsi doklady.

Jedna-li se o vydani do¢asného ob¢anského priikazu (bez strojové Citelnych tidajii) obcan predklada:
e vyplnénou Zadost o vydani obCanského prikazu;

« dvé stejné fotografie, které zobrazuji jeho podobu

« doklad o statnim ob&anstvi Ceské republiky

Ob¢an, jemuz byl vydan docasny obéansky priikaz (bez strojové Citelnych udaji), predklada pti podani
zadosti o vydani obc¢anského prikazu:
e doCasny obc¢ansky priikaz a

e rodny list.
Doklady musi byt predloZeny v originale, ovéreném opise nebo ovérené kopii.

Obcan je povinen piedlozit dalsi doklady osvédéujici skutenosti potiebné k odstranéni piipadnych
rozpori zjisténych pfi vyhotovovani zadosti o vydani ob¢anského prikazu mezi udaji v zadosti a udaji
vedenymi v informacnich systémech vefejné spravy.

Fotografie pro vydani do¢asného ob¢anského priikazu musi mit tyto naleZitosti
e M4 hladky povrch a je v barevném provedeni. Je obdélnikového tvaru o rozmérech 35 mm x 45 mm,
postavena na kratsi stranu, s rovnymi nebo zaoblenymi rohy s polomérem r = 3 mm +/- 0,5 mm,
o tloustce od 0,13 mm do 0,27 mm.

e Zobrazuje hlavu a horni ¢ast ramen zobrazované osoby, a to v pfednim celném pohledu. Pohled
zobrazované osoby smétuje do objektivu.

e Odpovida podobé zobrazované osoby v dobé podani zadosti. Pohled pies rameno, pootoena nebo
naklonéna hlava nejsou ptipustné. Zobrazovand osoba musi mit neutralni vyraz a zaviena usta, oci
musi byt oteviené a nesmi byt piekryté vlasy. Bryle osoby na fotografii nesmi zakryvat o€i a vytvaret
odlesky. Pokryvka hlavy z naboZenskych nebo zdravotnich diivodii nesmi na obliceji vytvaret stiny.

e Mezi hornim okrajem hlavy a hornim okrajem fotografie je vzdalenost minimalné 2 mm. VySka
oblicejové casti hlavy, ktera je tvorena vzdalenosti od o¢i k brad¢, je miniméln¢ 13 mm.

Pozadi za zobrazovanou osobou je bilé az svétlemodré, poptipade svétlesedé barvy, pficemz je piipustny
plynuly pfechod téchto barev. Fotografie je bez odleskli, které by skryly nebo vyrazné¢ zménily
charakteristické identifikacni znaky osoby, jimiZ jsou zejména tvar a umisténi oboci, o¢i, nosu, Ust, brady a
celkovy tvar obliCeje. Nelze provadét retuSe ani jiné Upravy negativu ani pozitivu fotografie, poptipadé
digitalni fotografie osoby, ani jejiho tisku.



Formulare

Zadost o vydani ob¢anského prikazu s biometrickymi udaji poFizuje v elektronické podobé Gfednik
svyuzitim udaji  vedenych v informacnich systémech a obCan ji podepiSe pies tablet.

Formulafe zadosti o vydani docasného obcanského pritkazu jsou k dispozici u vSech obecnich ufadii obci
s roz§ifenou pusobnosti. Lze pouzit i Zadost na formulafi (x1sx.) https://www.mvcr.cz/clanek/formulare-ke-
stazeni-736999.aspx?q=Y2hudW09Mg%3d%63d

Prevzeti obéanského priikazu

Kde lze obéansky priikaz prevzit

e obCansky prikaz pfevezme ob¢an u obecniho tiadu obce s rozsifenou ptsobnosti, u kterého byla
podana zadost o vydani obcanského prikazu; obCansky prikaz vydavany ve lhut€¢ 30 dnt Ize
za spravni poplatek pievzit i u jiného obecniho ufadu obce s rozsifenou pusobnosti, ktery ob¢an
uvede v zadosti;

e obCansky prikaz vydavany ve zkracené lhuté v pracovnich dnech do 24 hodin lze pievzit pouze
u Ministerstva vnitra na adrese Praha 4, Na Pankraci 72;

e obcansky prikaz vydavany ve zkracené lhiuté do 5 pracovnich dnii Ize prevzit u obecniho uradu
obce s rozsifenou pusobnosti, u kterého byla podana zadost o vydani ob¢anského pritkkazu nebo
u Ministerstva vnitra na adrese Praha 4, Na Pankraci 72.

Obcansky prikaz mohou prevzit tyto osoby
e obCan starsi 15 let,

e za ob¢ana mladsiho 15 let zakonny zastupce, poruc¢nik, opatrovnik, péstoun, osoba, které byl obcan
mladsi 15 let svéfen do osobni péce, nebo feditel zatrizeni pro vykon tstavni vychovy nebo feditel
zatizeni pro déti vyzadujici okamzitou pomoc,

e za obCana starSiho 15 let, kterému byl jmenovan opatrovnik z diivodu, ze mu jeho zdravotni stav piisobi
obtize pfi hajeni jeho prav, piebira obCansky prikaz tento opatrovnik, umoznuje-li to rozsah jeho
pusobnosti,

eza obcana starSiho 15 let miZe obcansky prukaz ptevzit ¢len domacnosti, jehoz opravnéni k
zastupovani obCana bylo schvaleno pfisluSnym organem vetejné moci;

» zmocnénec na zakladeé zvlastni plné moci s Gifedné ovétenym podpisem, nemuiZe-li se Zadatel osobné
dostavit k prevzeti z divodu omezeni na osobni svobod¢, z dlouhodobych zdravotnich diivodi nebo
Z jiného zévazného divodu.

Pti prevzeti nového obcanského priikazu je obCan povinen odevzdat dosavadni obCansky prikaz, ktery
spravni organ znehodnoti. Pozada-li o to obcan, spravni orgdnu mu znehodnoceny obc¢ansky prikaz
ponecha.

Poplatky a terminy

Poplatky:
Ptijeti Zadosti o vydani ob¢anského prikazu ve lhité do 24 hodin pracovniho dne:
e pfi podani zadosti a pfevzeti u Ministerstva vnitra - 1000,- K¢
e pii podédni zadosti u obecniho Gfadu obce s rozsitenou ptsobnosti - 500,- K¢
e pii pievzeti u Ministerstva vnitra, pokud byla zddost podana u obecniho ufadu obce s rozSitenou
pusobnosti - 500,- K¢
- ob¢anim mladsim 15 let:
e pii podani zadosti a pievzeti u Ministerstva vnitra - 500,- K¢


https://www.mvcr.cz/clanek/formulare-ke-stazeni-736999.aspx?q=Y2hudW09Mg%3d%3d
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e pii podani zadosti u obecniho Gtfadu obce s rozsifenou plisobnosti - 250,- K¢
e pii pfevzeti u Ministerstva vnitra, pokud byla Zadost podana u obecniho ufadu obce s rozsifenou
pusobnosti - 250,- K¢

Ptijeti zadosti o vydani obcanského prukazu ve lhiteé do 5 pracovnich dnii:
e pii podani zadosti a pfevzeti u Ministerstva vnitra - 500,- K¢
e pii podédni zadosti u obecniho Gradu obce s rozsifenou psobnosti - 250,- K¢
e pii pievzeti u Ministerstva vnitra, pokud byla Zadost podana u obecniho ufadu obce s rozsifenou
pusobnosti - 250,- K¢
e pii podani zadosti a pfevzeti u stejného obecniho tfadu obce s rozsifenou plisobnosti - 500,- K¢
- ob¢anim mladsim 15 let:
e pii podani zadosti a pfevzeti u Ministerstva vnitra - 300,- K¢
e pii podédni zadosti u obecniho Gfadu obce s rozsifenou psobnosti - 200,- K¢
e pii pievzeti u Ministerstva vnitra, pokud byla zddost podana u obecniho ufadu obce s rozsitenou
pusobnosti - 100,- K¢
e pii podani zadosti a pfevzeti u stejného obecniho tfadu obce s rozsifenou puisobnosti - 300,- K¢

Piijeti zadosti o vydani do¢asného ob&anského prikazu bezprostiedné po nabyti statniho obéanstvi Ceské
republiky:

e obcantm, ktefi dosahli véku 15 let — 200,- K¢

e ob¢anum mladS$im 15 let - 100,- Ké
Ptijeti zadosti o vydani obcanského prukazu ob¢anu mladsimu 15 let - 100,- K¢
Piijeti zadosti o vydani ob&anského pritkazu ob&anu star§imu 15 let, ktery nema trvaly pobyt na Gizemi Ceské
republiky - 200,- K¢
Ptijeti zadosti o vydani obCanského prikazu za obcansky prikaz poskozeny, zniCeny, ztraceny, odcizeny,
zneplatnény z divodu nebezpeci zneuziti dat pro elektronické vyuziti obcanského priikkazu nebo obsahujici
neopravnén¢ provedené zapisy - 200,- K¢
Pfijeti zadosti o vydani obcanského prikazu z jiného osobniho divodu v dobé delsi nez pul roku
pted uplynutim platnosti dosavadniho obc¢anského prikazu - 200,- K¢
Umoznéni prevzeti ob¢anského prikazu u obecniho ufadu obce s rozsitenou ptisobnosti, ktery obcan uved]
v zadosti - 100,- K¢

Opravné prostiredky a sankce

Proti rozhodnutim ve vécech obcanskych pritkazii 1ze podat odvolani, pokud to zakon o ob¢anskych pritkazech
a spravni fad umoziluji, a to proti rozhodnuti o skonceni platnosti ob¢anského priikazu nebo proti rozhodnuti
o prestupku na tseku obcanskych prikazu.

Sankce
Obcan, ktery nesplnil povinnost nebo porusil zdkaz stanoveny zdkonem o obcanskych pritkazech, se dopousti
ptestupku podle § 65 zdkona o obCanskych prukazech.

Ptestupku se dopusti ten, kdo:
umyslné poskodi, zni¢i, odcizi nebo zneuzije obCansky prikaz,
porusi zékaz odebirat obCansky prikaz pii vstupu do objektli nebo na pozemky,
porusi zakaz piijimat obCansky prikaz jako zastavu,
porusi zékaz potizovat kopii obcanského priikkazu bez souhlasu drzitele obanského prikazu,
porusi zakaz provadét v obcanském prikazu zapisy, zmény nebo opravy,
nepozada o vydani nového ob¢anského prikazu ve lhuté do 30 dni ode dne,
o ve kterém dosahl véku 15 let,

ook owdE

o nabyl plné svépravnosti poté, co byla jeho svépravnost omezena rozhodnutim soudu,
nebo



o ohlésil zménu mista trvalého pobytu po ukonceni pobytu v cizing,

7. nepozada o vydani nového obcanského prukazu ve lhité do 15 dnii ode dne, ve kterém doslo ke
skonceni platnosti jeho dosavadniho ob¢anského prikazu z divodu
o uplynuti doby v ném uvedené,

o ohléseni jeho ztraty, odcizeni, zni¢eni nebo nebezpeci zneuziti,
o nabyti pravni moci rozhodnuti o zruseni udaje o mistu trvalého pobytu,
o nabyti pravni moci rozhodnuti o skonceni platnosti obcanského prikazu,

8. nepozada o vydani nového obcanského prikazu ve lhité do 60 dni (15+45) ode dne,
o ohldseni zmény mista trvalého pobytu,

o nabyti pravni moci rozhodnuti o zmén€ jména nebo piijmenti,
o nabyti pravni moci rozhodnuti o zméné rodného Cisla,
o zmény pohlavi,

o zmény rodinného stavu nebo registrovaného partnerstvi, je-li tento udaj zapsan
V obCanském prukazu

o ve kterém nabyl statni ob&anstvi Ceské republiky,

9. porusi povinnost chranit obcansky pritkkaz pted poskozenim, zni¢enim, ztratou, odcizenim nebo
nebezpecim zneuziti,

10. nepievezme obcansky prikaz,

11. neodevzda nebo nepiedlozi obcansky prikaz ke znehodnoceni.

Za prestupek uvedeny v bodech 1., 2., 3., 4., 5., 9. a 11. lze ulozZit pokutu do 10 000 K¢, za prestupek
v bodech 6., 7., 8. a 10. Ize ulozit pokutu do 15 000 K¢.

Pokud ob¢an nema v ob¢anském prikazu zapsan udaj o rodinném stavu nebo registrovaném partnerstvi, nema
povinnost pozadat o vydani nového obcanského prukazu pii zméné tohoto udaje a nedopousti se tedy
prestupku.

Obcané, kteri se zdrzuji delSi dobu mimo Ceskou republiku a skon¢i jim platnost obcanského priikazu,
si mohou pozadat o vydani nového obc¢anského pritkazu aZ po navratu z ciziny.

Skutecnost, Ze se zdrZovali dlouhodobé v ciziné a nemohli tak splnit povinnost vymény obcanského
prikazu, bude tieba prokazat uradu piislusnému k vydéani obcanského prikazu, nebot’ nesplnéni povinnosti
provést vymeénu obcanského prikazu po skonceni jeho platnosti je prestupkem. Dlouhodoby pobyt v cizing
lze prokazat napt. dokladem o studiu, pracovni smlouvou, najemni smlouvou, razitky v cestovnim pasu.

Dalsi informace
Skonceni platnosti ob¢anského pritkazu

Platnost obcanského prukazu skonéi:
e uplynutim doby v ném uvedené,
e ohlaSenim jeho ztraty, odcizeni, zni¢eni nebo nebezpeci zneuziti,

e dnem nabyti pravni moci rozhodnuti o zruSeni udaje o mistu trvalého pobytu,
« ohldenim ukonéeni trvalého pobytu na tizemi Ceské republiky,

« pozbytim statniho obéanstvi Ceské republiky,

e imrtim nebo dnem nabyti pravni moci rozhodnuti o prohlaseni za mrtvého,

e pfevzetim nového obcanského priikazu,

e odevzdanim nalezené¢ho obc¢anského prikazu,

ednem nabyti pravni moci rozhodnuti o skonceni platnosti obCanského prikazu (napt. z dvodu
poskozeni obCanského prikazu, podstatné zmény podoby).



Platnost obcanského prukazu skon¢i uplynutim 45 dnii ode dne
e ohlaseni zmény mista trvalého pobytu,

e nabyti pravni moci rozhodnuti o zmén¢ jména nebo piijmeni,
e nabyti pravni moci rozhodnuti o zmén¢ rodného cisla,
e zmény pohlavi,

« zmény rodinného stavu, pokud je rodinny stav uveden v obanském prukazu.

Casté dotazy:

Kdy lze Zadat o vyménu neplatného ob¢anského prukazu?

Doporucujeme pozadat o vydani nového obcanského prikazu alespon 30 dnti pred uplynutim platnosti, abyste
neméli problémy s prokazovanim totoznosti. Bezplatné l1ze pozadat az pil roku ptfed uplynutim platnosti
obcCanského pritkazu.

S &im se ob&an miiZe obratit na obecni uiady obci s rozsifenou pisobnosti, Policii Ceské republiky a
zastupitelské iFady Ceské republiky v zahraniéi po vydani ob¢anského priikazu?
1. U obecniho ufadu obce s rozSifenou piisobnosti lze:

e ohlésit ztratu, odcizeni, poSkozeni, zniceni nebo nebezpeci zneuziti obcanského prikazu;

e odevzdat nalezeny obcansky prikaz nebo obcansky prikaz zemielého obCana anebo prohlaseného
za mrtvého; (ohlasit ztratu nebo odcizeni obcanského prukazu miize obCan rovnéz Ministerstvu
vnitra v pripadé, Zze soucasné podava zadost o vydani ob¢anského prikazu ve zkracené lhite),

e odevzdat neplatny obcansky prikaz (napf. jestlize ob&an ukonéil trvaly pobyt na tzemi Ceské
republiky, pozbyl statni obCanstvi Ceské republiky).

2. Policii Ceské republiky Ize ohlasit ztratu, odcizeni nebo nalez obéanského priikazu.
3. Zastupitelskému tradu Ceské republiky v zahranidi Ize ohlasit ztratu nebo odcizeni obcanského
prukazu.

Evidence ob¢anskych priukazi

Udaje o vydanych ob&anskych pritkazech a jejich drzitelich jsou vedeny v agendovém informaénim systému
evidence obcanskych prikazi po dobu 15 let ode dne skonceni platnosti obanského prikazu. Tyto idaje byly
zpracovany pro ucely vydavani obcanskych prikazi, k vedeni jejich evidence a k poskytovani téchto tidaji
opravnénym subjektim na zaklad¢ zvlaStnich zdkond. Zjisti-li subjekt udajii, ze Gdaje jsou nepfesné, muze
pozadat o vysvétleni, popi. provedeni opravy.

Poskytovani idaju z evidence ob¢anskych prukaza
Ministerstvo vnitra poskytne udaje vedené v evidenci obcanskych prikazi jinému subjektu za podminek a
v rozsahu stanovenych jinym pravnim predpisem nebo na jeho zakladé.

Poskytovani udaji obéanim

Obecni tifad obce s rozsifenou plisobnosti nebo Ministerstvo vnitra poskytne obcanovi udaje, které se o ném
vedou v evidenci obc¢anskych priukazi (s vyjimkou biometrickych udaji). Za poskytnuti udaji se plati spravni
poplatek. Zadost 1ze podat dvéma zptisoby:

1. pisemné
V zéadosti obCan uvede:
e jméno a piijment,
¢ datum narozeni,
e misto trvalého pobytu,

« ¢islo obcanského priikazu nebo cestovniho dokladu,
e rozsah pozadovanych tdajl.



Zadost musi byt opatfena ufedné ovéfenym podpisem obcana. Utedné ovéfeny podpis se nevyzaduje, pokud
obcan ptedlozi svou zadost osobné, podepiSe ji pfed ufedni osobou obecniho Ufadu obce s rozsitenou
pusobnosti nebo Ministerstva vnitra a predlozi zaroven sviij obCansky prukaz nebo cestovni pas.

Za obCana mladsiho 15 let mtize zadost podat zdkonny zastupce, popiipad¢ jin€ osoby opravnéné podat zadost
o vydani obCanského prikazu.

Za obcana starSiho 15 let, kterému byl jmenovén opatrovnik z diivodu, Ze mu jeho zdravotni stav piisobi obtize
pfi hajeni jeho prav, zada tento opatrovnik, umoznuje-li to rozsah jeho ptisobnosti.

Za obcana starSiho 18 let mlze pozadat ¢len domdacnosti, jehoz opravnéni zastupovat bylo schvaleno
prislusnym organem vetejné moci.

Za obCana miize pozadat o poskytnuti udaji zmocnénec na zéklad¢ zvlastni plné moci s Gfedné oveérenym
podpisem drzitele obcanského prikazu.

2.V elektronické podobé
Zadost se podava na formuldfi stanoveném Ministerstvem vnitra. Neni-1i Zddost dorucena prostfednictvim
datové schranky, je tfeba ji podepsat uznavanym elektronickym podpisem.

Kde ziskate blizsi informace
U obecnich tfadii obci s rozsifenou plisobnosti.

Pravni uprava
e zakon €. 269/2021 Sb., o obCanskych priikazech

e vyhlaSka ¢. 281/2021 Sb., k provedeni zdkona o obcanskych prikazech a nékterych ustanoveni zakona
o cestovnich dokladech a zdkona o zékladnich registrech

Dopliiujici zakony a predpisy
e zakon €. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozd¢&jsich predpish
e zakon €. 250/2016 Sb., o odpovednosti za prestupky a fizeni o nich

e zakon €. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjsich predpist


https://www.mvcr.cz/soubor/zadost-o-poskytnuti-udaju-z-evidence-obcanskych-prukazu.aspx

