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Oznameni o vyhlaseni vybérového rizeni
ASISTENT/ASISTENTKA STAROSTY

Misto vykonu prace: MC Praha — Velka Chuchle se zafazenim do UMC
Predpokladany termin nastupu: po vyhodnoceni VR dle dohody, pfedpoklad 1. éervna 2023
Platova tfida: 8

Pracovni pomér na dobu: neurditou s 3 mési¢ni zkudebni dobou, moZnost vykonu

funkce na zkraceny pracovni Uvazek

PoZadavky na uchazece:

- Fyzickd osoba, ktera dosahla véku 18 let,

- Obéan CR (nebo cizi statni ob&an s trvalym pobytem v CR, ktery ovladd cesky jazyk),
- ZpUsobilost k pravnim ukonam,

- Bezuhonnost, spolehlivost.

Dalsi pozadavky:

Pozadované vzdélani: Minimalné stiedogkolské vzdélani s maturitou

PoZadované schopnosti: UZivatelska znalost prace na PC (MS Office,
internet), fidic¢ské oprdvnéni skupiny B. Praxe na
pozici asistentky vyhodou.

Dalsi dovednosti, schopnosti Komunika¢ni a organizaéni schopnosti (uméni
jednat s lidmi), peclivost, zodpovédnost,
spolehlivost, vysoka flexibilita a psychické
odolnost.

Nalezitosti pisemné pfihlasky:

- jméno, pfijmeni a titul zajemce,

- datum a misto narozeni zdjemce,

- statni pfislusnost zdjemce,

- misto trvalého pobytu zdjemce,

- Eislo obtanského priikazu nebo &islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho
obcana,

- telefonicky kontakt, pfip. e-mailové spojeni uchazece,

- datum a podpis zajemce,



- datum mozného nastupu.
Soucasti pisemné piihlasky bude:

- strukturovany profesni Zivotopis, ve kterém budou uvedeny Gdaje o dosavadnich
zaméstnanich a o odbornych znalostech a dovednostech,

- vypis z evidence RejstFikdi trestd ne star$i nez 3 mésice (u cizich statnich pfisludnikd téZ
obdobny doklad osvédéujici bezdhonnost ¢estnym prohladenim),

- Ufedné ovéfenou kopii dokladu o nejvy$$im dosazeném vzdélani.

PFihlagky s pozadovanymi doklady je nutno dorutit tak, aby je vyhlalovatel obdriel nejpozdéji dne
17.4.2023 do 12:00 na adresu:

Urad méstské ¢asti Praha — Velkd Chuchle

K rukdm starosty

U Skély 262/2

159 00 Praha — Velka Chuchle

Obalku oznatte slovy: ,,NEOTVIRAT” — Vybé&rové Fizeni - ASISTENT/ASISTENTKA STAROSTY “.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo neuzavfit pracovni pomér s Zidnym z uchazecii nebo zrusit
vybérové Fizeni kdykoliv v jeho pribéhu.

Kontakt: 257 941 041
V Praze dne: 7.4.2023
MESTSKA CAST )

"RAHA - VELKA CHUCHLE /
U Skaly 26247
139 00 Praha $<Velka Chuctfie

BEREAR LY )
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Bc. Karolina Polakova
Zastupkyné tajemnika UMC Praha — Velka Chuchle



