OZNAMENI O VYHLASENI VYBEROVEHO RIZENi NA POZICI
TAJEMNIKA/TAJEMNICE URADU MESTSKE CASTI

Méstska éast Praha — Velka Chuchle — Ufad méstské éasti Praha —

Velka Chuchle
zastoupena starostou Méstské ¢asti Praha — Velka Chuchle

vyhlasuje dne 7. bfezna 2023 vybérové fizeni na obsazeni pracovniho mista

tajemnik/tajemnice Gfadu méstské Casti

Misto vykonu prace: MC Praha — Velka Chuchle
Termin nastupu: 1.6.2023 nebo 1.7.2023
Platova tfida: 11

Pracovni pomér na dobu: neurcitou

Pracovni uvazek: 40 hod./tyden

Pozadavky na uchazeée podle § 4 zakona ¢&. 312/2002 Sb., o ufednicich
samospravnych celkil a 0 zméné nékterych zakonu:

fyzicka osoba, ktera doséhla véku 18 let,

statni obéan CR, popf. fyzicka osoba, ktera je cizim statnim obCanem s
trvalym pobytem v CR, ktery ovlada jednaci jazyk,

zpUsobilost k pravnim tkonim a bezthonnost,

splnéni dal$ich pfedpokladd pro vykon spravnich Cinnosti,

na funkce vedouciho Gfednika spinéni dal$ich pfedpokladl podle ustanoveni
§ 2 a 4 zakona &. 451/1991 Sb., kterym se stanovi i nékteré dal$i pfedpoklady
pro vykon né&kterych funkci ve statnich organech a organizacich, ve znéni
pozdé&jsich predpisl (tzv. lustraéni osvédceni a Sestné prohlaseni — toto se
netyka osob narozenych po 1.12.1971).

DalSi pozadavky:

pozadované VS (pravo, ekonomie a vefejna sprava vyhodou), pinéni
vzdelani a praxe ustanoveni § 5 zakona ¢. 312/2002 Sb.,

pozadované ¢innost ve vefejné spravé vitana, uZivatelska znalost prace na
znalosti PC (Word, Excel, internet, intranet), praxe v personalistice

(prace a mzdy) vyhodou

dal$i dovednosti, | schopnost samostatné prace, odpovédné rozhodovani a dobra
schopnosti komunikativnost, peélivost, flexibilita a odoinost vaéi stresu

Zajemce poda pisemnou pfihlagku podle § 7 odst. 4 zakona ¢&. 312/2002 Sb., o
arednicich Gzemnich samospravnych celkll a 0 zméné nékterych zakond, kterd musi
obsahovat tyto nalezitosti:




jméno, pfijmeni a titul uchazece,

datum a misto narozeni uchazece,

statni pfislusnost uchazede,

misto trvalého pobytu uchazece,

&islo ob&anského priikazu uchazece (nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu,
jde-li o ciziho statniho ob&ana,

e datum a podpis uchazece.

K piihlasce je podle § 7 odst. 5 zakona & 312/2002 Sb., o Ufednicich Gzemnich
samospravnych celkll a o zmé&né nékterych zakon(, nutno pFipojit tyto doklady:

« Zivotopis, ve kterém se uvedou Udaje o dosavadnich zaméstnanich a o
odbornych znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich &innosti,

« vypis z evidence Rejstiiku trestli ne star$i nez 3 mésice (u cizich statnich
pfislugnikil téZ obdobny doklad osvédéuji bezihonnost vydany domovskym
statem; pokud takovy doklad domovsky stat nevydava, dolozi se bezihonnost
c¢estnym prohlasenim),

« ovéienou kopii dokladu o nejvy88im dosazeném vzdélani.

Pisemné pfihlasky s pozadovanymi doklady je nutno dorudit tak, aby je vyhlasovatel
obdrzel nejpozdéji do dne 10.04.2023 (do 10.00 hodin) do podatelny UMC osobné&

nebo na adresu:

Utad méstské &asti Praha — Velka Chuchle
U Skaly 262/2
15900 Prah a5 - Velka Chuchle

Obalku oznaéte slovy: ,,Vybérové fizeni — tajemnik/tajemnice UMC - neotvirat®.

Vyhladovatel si vyhrazuje pravo zrusit vybérové Fizeni kdykoliv v jeho pribéhu
a nevybrat nikoho z pfihlasenych uchazeéi k sepsani pracovniho poméru.

V Praze dne: 7.03.2023

MESTSK ,aﬁ%;, %/‘

PRAHA - VELKA CHUCHLE
U Skaly 262/2
159 00 Praha 5 - Velka Chuchle
1¢: 00231185 DIC: CZ00231185

Viktor Kobes, starosta MC Praha — Velka Chuchle



