Meéstska cast Praha — Velka Chuchle
Urad méstské ¢asti Praha — Velka Chuchle

Oznameni o vyhlaseni vybérového fizeni
na pozici referent(ka) odboru smluv, dani a poplatkd

Misto vykonu prace: UMC Praha — Velkd Chuchle, U Skély 262/2, 159 00 Praha 5 —
Velka Chuchle

Predpokladany nastup: 1. ¢ervna 2024, pripadné dle domluvy

Platové zarazeni: 9. PT dle naftizeni vlady ¢. 341/2017 Sb. (21.710 K¢ az 31.820 K¢

podle zapocitatelné praxe), osobni priplatek (do vyse 15.910 K¢),
mimoradné odmény podle pracovnich vysledki

Pracovni pomér: HPP na dobu neurcitou, zkusebni doba 3 mésice

Popis Cinnosti:

vykonava spravu a vede fizeni u mistnich poplatkd plynoucich do rozpoctu méstské ¢asti,
provadi jejich vyhledavaci cinnost, vede jejich evidenci a vybirani, provadi odvod
vybranych poplatk(l do pokladny,

kontroluje véasnost placeni prislusnych dani a mistnich poplatkd, jejichZ vynos je pfijmem
méstské Casti a predepisuje pfislusné penale,

rozhoduje v mezich své puUsobnosti o odvoldnich, Zadostech pfip. mimoradnych
opravnych prostfedcich u dani a mistnich poplatk,

spravuje pokutové bloky a jiné pfisné zuctovatelné tiskopisy, pouzivané pro placeni
a predepisovani dani a poplatku,

provadi vykon rozhodnuti vydanych ve svéfené plsobnosti,

zajistuje vymahani pohledavek MC (nedoplatk(, pendle a pokut) v souladu s platnymi
obecn& zavaznymi pravnimi predpisy CR (dafiovy Fad) a vnitfnimi predpisy
plynouci z exekucnich tituld doZadanych ze statd Evropské unie v rdmci mezindrodni
pomoci,

vede evidenci zadosti o sniZeni ¢i prominuti poplatkl a zplsobu feseni,

povoluje v rozsahu svéfené plsobnosti provozy vyhernich hracich automat( a dozira
na jejich provddéni, vykondva spravu pfislusnych spravnich poplatkQi a provadi jejich
odvod do hlavni pokladny,

vede evidenci najma bytovych a nebytovych prostor, které jsou svéreny do spravy
meéstské casti, eviduje najemni smlouvy, vede evidenci plateb za najmy a pronajmy,
kontroluje véasnost placeni, vymaha nedoplatky od najemcq,

provadi vypocet ndjemného z bytl, zalohovych plateb za sluzby a provadi jejich
vyuctovani na zakladé fakturace dodavateld,

eviduje najemni smlouvy pozemkd, které jsou svéfeny do spravy méstské casti, vede
evidenci plateb za pronajmy, kontroluje vcéasnost placeni, vymaha nedoplatky
od najemcd,

vypracovava podklady pro oblast rozpoctu, tykajici se spravované agendy,



vede evidenci Zadosti o ndjmy bytl vcetné vyfizovani korespondence tykajici se této
agendy,

zajistuje agendu spojenou s provozovanim verejného pohrebisté Velka Chuchle (uzavirani
smluv na prondjem hrobovych mist a jejich placeni), vede evidenci hrobovych mist, dava
souhlas s uloZzenim a vyjimanim uren a ostatkd a vede o tom evidenci, zajistuje pohrbeni
v pfipadech, uvedenych v ustanoveni § 5 odst. 1 zakona o pohrebnictvi,

vystavuje vypisy z vefejnych rejsttikli pro obc¢any (CzechPoint),

zajistuje pokladni ¢innosti v souladu s platnymi obecné zavaznymi pravnimi predpisy CR
a vnitinimi predpisy zaméstnavatele,

zajistuje styk s bankou (odvod hotovosti nad stanoveny limit pokladniho zUstatku, vybér
hotovosti prostfednictvim Sekl apod.).

Pozadavky na uchazece podle ustanoveni § 4 zakona ¢. 312/2002 Sb., o Grednicich izemnich
samospravnych celkli a 0 zméné nékterych zakont, v platném znéni:

fyzickd osoba, kterd dosahla véku 18 let,

obéan CR (nebo cizi statni obéan s trvalym pobytem v CR, ktery ovlada Eesky jazyk),
zpusobilost k pravnim ukon(m,

bezuhonnost, spolehlivost.

Dalsi predpoklady pro vykon prace:

prokazani zvlastni odborné zplsobilosti podle § 21 zak. ¢. 312/2002 Sb. pro vykon spravni
Cinnosti pfi spravé dani, poplatk( a jinych obdobnych penéZitych plnéni. Pokud uchazec
zkousku nema, je nutné ji vykonat do 18 mésicl od vzniku pracovniho poméru.

Pozadované vzdélani: vyssi odborné vzdélani nebo stfedni vzdélani s maturitni zkouskou.

Dalsi pozadavky:

v

znalost zdkona ¢. 131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze, ve znéni pozdéjsich predpist
a obecné zavazné vyhlasky ¢. 55/2000 Sb. hl. m. Prahy, kterou se vydava Statut hl. m. Prahy,
v platném znéni,

znalosti pravnich predpist vztahujicich se k vykonavanym cinnostem,

predchozi zkuSenost na uvedené pozici velkou vyhodou,

znalost princip fungovani verejné spravy,

velmi dobra znalost prace s PC.

Osobnostni predpoklady:

peclivost, zodpovédnost, spolehlivost, samostatnost, flexibilita, psychickd odolnost,
organizacni schopnosti, komunika¢ni dovednosti, vyjadfovaci schopnosti v mluveném
i pisemném projevu,

schopnost rychlé orientace v pracovni problematice,

proaktivita, ochota, vstficnost,

ochota dale se vzdélavat.

Nabizime:

prace v malém pratelském kolektivu,
pfispévek na stravovani,



- 25dnd dovolené,

- moznost home office,

- vstupni a prlibézné vzdélavani,

- podpora profesniho a osobniho rozvoje,
- pracovisté s dobrou dostupnosti.

Zajemce poda pisemnou pfihlasku podle ustanoveni § 7 odst. 4 zakona ¢. 312/2002 Sb.,
o urednicich samosprdvnych celkll a o0 zméné nékterych zakon(, v platném znéni, ktera musi
obsahovat:

- jméno, pfijmeni a titul,

- datum a misto narozeni,

- statni prislusnost,

- misto trvalého pobytu,

- Cislo ob¢anského prikazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho

obcana,
- telefonni kontakt, pfip. e-mail,
- datum a podpis.

K pfihlasce je podle ustanoveni § 7 odst. 5 zakona ¢. 312/2002 Sb., o Ufednicich Gzemnich
samospravnych celkl a o zméné nékterych zdkon(, v platném znéni, nutno pFipojit tyto
doklady:

- strukturovany profesni Zivotopis, ve kterém budou uvedeny Udaje o dosavadnich
zaméstnanich a o odbornych znalostech a dovednostech,

- vypis z evidence Rejstiikl trestl ne starsi nez 3 mésice (u cizich statnich pfislusnika téz
obdobny doklad osvédcujici bezdhonnost),

- ovérenou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani.

Prihlasku s poZzadovanymi doklady je nutno dorudit tak, aby je vyhlaSovatel obdrzel nejpozdéji
dne 2. 5. 2024 do 12:00h na adrese:

Utad méstské ¢asti Praha — Velkd Chuchle
K rukam tajemnika UMC

U Skaly 262/2

159 00 Praha 5 — Velka Chuchle

Obalku oznacte slovy: ,Vybérové fizeni — POPLATKY".

Prihlasku do vybérového fizeni lze podat rovnéz prostfednictvim datové schranky.
U poZadovanych pfiloh k pfihlaSce musi byt provedena autorizovana konverze do elektronické
podoby. Prihlasku s pozadovanymi doklady je nutno podat tak, aby ji vyhlaSovatel obdrzel
ve vySe uvedeném terminu do datové schranky Méstské ¢asti Praha — Velka Chuchle: nqdbuw?2

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo neuzavfit pracovni pomér s Zadnym z uchazeci nebo zrusit
vybérové fizeni kdykoliv v jeho priibéhu.

evvs

V Praze dne 28. 3. 2024

Mg r M | | an Digitalné podepsal Mgr.

Milan Paulus
Datum: 2024.03.28 11:42:00

Paulus 40150
tajemnik UMC



		2024-03-28T11:42:00+0100
	Mgr. Milan Paulus




