Meéstska cast Praha — Velka Chuchle
Urad méstské ¢asti Praha — Velka Chuchle

Oznameni o vyhlaseni vybérového fizeni
na pozici referent(ka) stavebniho odboru/odboru Zivotniho prostiedi

Misto vykonu prace: UMC Praha — Velkd Chuchle, U Skély 262/2, 159 00 Praha 5 —
Velka Chuchle

Predpokladany nastup: 1. ¢ervence 2024, pfipadné dle domluvy

Platové zarazeni: 9. PT dle naftizeni vlady ¢. 341/2017 Sb. (21.710 K¢ az 31.820 K¢

podle zapocitatelné praxe), osobni priplatek (do vyse 15.910 K¢),
mimoradné odmény podle pracovnich vysledki

Pracovni pomér: HPP na dobu neurcitou, zkusebni doba 3 mésice

Popis Cinnosti:

Vykonava dil¢i ¢innosti odboru stavebniho, zejména:

vede evidenci pfijatych a odeslanych pisemnosti tykajicich se stavebniho odboru,

vede archiv dom{ podle Cdisel popisnych, pribéiné ho aktualizuje, zajistuje
fotodokumentace a vykresové dokumentace,

vyFizuje zalezitosti, tykajici se katastralniho Gzemi MC, vyjadiuje se k déleni a scelovani
parcel,

zajistuje provozuschopnost zafizeni zfizenych MC,

zajistuje rozvoj, opravy a Udribu bytového a nebytového fondu MC,

provadi mistni Setfeni v oblasti stavebni,

provadi poradenskou a konzultacni ¢innost v oblasti Uzemniho fizeni a stavebniho zdkona,
pfipravuje podklady pro provadéni vybérovych fizeni tykajicich se investi¢nich
a neinvesti¢nich akci MC,

zabezpecuje agendu spojenou se zadavanim zakazek a podili se na vybéru nejvhodnéjsi
nabidky,

zodpovida za spravné stanoveni vyse predpokladané ceny zakdazky, za vécnou a odbornou
spravnost vymezeni predmétu zakazky, za ucelné, efektivni a hospodarné vynalozeni
financ¢nich prostredkd za zakazku,

projedndva investitni akce s nadfizenymi organy, zaddva vypracovani projektové
dokumentace k investiénim akcim MC a doplfiuje ji o vyjadfeni orgdnl statni spravy
a spravcd siti,

dohlizi na investicni akce, vede k nim zaznamy, zabezpecuje projektovou pfipravu,
inzenyring, smlouvy, dohlizi na terminy, financovani a fakturaci,

Zada o vydani stavebniho povoleni a kolaudaci dokoncenych staveb,

provadi technicky dozor a kontrolu realizace provadénych investi¢nich akci a opray,

vede seznam viech investi¢nich akci financovanych MC,

vede evidenci veskeré dokumentace jednotlivych investi¢nich akci,



vede evidenci o nedokonéenych investi¢nich akcich hrazenych z rozpoétu MC,

po dokonceni investi¢nich akci a po kolaudaci zajistuje prevod investic protokolarné
do hmotného investi¢niho majetku a zajistuje odstranéni vad a nedodélkd,

zajistuje vécnou i finanéni kontrolu predkladanych faktur v oblasti investi¢ni vystavby
i neinvesti¢nich vydajl tykajicich se stavebnich zélezitosti,

zajistuje pravidelné prohlidky kotelen ve stanovenych terminech a revize zafizeni
svérenych objektl (elektro, plyn, hromosvody, hasici pfistroje atd.) v€éetné odstranéni
vad,

vyfizuje podnéty a oznameni na svém useku,

realizuje konzultacni a poradenskou ¢innost,

vykondva dil¢i ¢innosti odboru Zivotniho prostfedi v oblasti odpadd, ochrany ovzdusi,
ochrany pfirody a krajiny, poradku a Cistoty

Pozadavky na uchazece podle ustanoveni § 4 zakona ¢. 312/2002 Sh., o Ufednicich izemnich
samospravnych celkli a 0 zméné nékterych zakont, v platném znéni:

fyzickd osoba, kterd dosahla véku 18 let,

obéan CR (nebo cizi statni obéan s trvalym pobytem v CR, ktery ovlada Eesky jazyk),
zpusobilost k pravnim ukon(m,

bezuhonnost, spolehlivost.

Pozadované vzdélani: vyssi odborné vzdélani nebo stfedni vzdélani s maturitni zkouskou.

Dalsi pozadavky:

v

znalost zdkona ¢. 131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze, ve znéni pozdéjsich predpist
a obecné zavazné vyhlasky ¢. 55/2000 Sb. hl. m. Prahy, kterou se vydava Statut hl. m. Prahy,
v platném znéni,

zkusSenosti v oblasti zakona ¢. 283/2021 Sb. (stavebni zakon),

zkusenosti v oblasti zakona o zadavani verejnych zakazek (zakon ¢. 134/2016 Sb.) vyhodou,
znalost princip fungovani verejné spravy,

velmi dobrd znalost prace s PC.

Osobnostni predpoklady:

peclivost, zodpovédnost, spolehlivost, samostatnost, flexibilita, psychickd odolnost,
organizacni schopnosti, komunika¢ni dovednosti, vyjadfovaci schopnosti v mluveném
i pisemném projevu,

schopnost rychlé orientace v pracovni problematice,

proaktivita, ochota, vstficnost,

ochota dale se vzdélavat.

Nabizime:

prace v malém pratelském kolektivu,
pfispévek na stravovani,

25 dnt dovolené,

moznost home office,

vstupni a pribézné vzdélavani,

podpora profesniho a osobniho rozvoje,
pracovisté s dobrou dostupnosti.



Zajemce poda pisemnou pfihlasku podle ustanoveni § 7 odst. 4 zakona ¢. 312/2002 Sb.,
o urednicich samospravnych celkl a 0 zméné nékterych zakonu, v platném znéni, kterd musi
obsahovat:

- jméno, pfijmeni a titul,

- datum a misto narozeni,

- statni prislusnost,

- misto trvalého pobytu,

- Cislo ob¢anského prikazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho

obcana,
- telefonni kontakt, pfip. e-mail,
- datum a podpis.

K prihlasce je podle ustanoveni § 7 odst. 5 zakona ¢. 312/2002 Sb., o Urednicich Gzemnich
samospravnych celkll a o zméné nékterych zakon(, v platném znéni, nutno pfipojit tyto
doklady:

- strukturovany profesni Zivotopis, ve kterém budou uvedeny udaje o dosavadnich
zaméstnanich a o odbornych znalostech a dovednostech,

- vypis z evidence Rejstiikl trestl ne starsi nez 3 mésice (u cizich statnich pfislusnika téz
obdobny doklad osvédcujici bezdhonnost),

- ovérenou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani.

Prihlasku s poZzadovanymi doklady je nutno dorucit tak, aby je vyhlaSovatel obdrzel nejpozdéji
dne 6. 6. 2024 do 12:00h na adrese:

Utad méstské ¢asti Praha — Velkd Chuchle
K rukam tajemnika UMC

U Skaly 262/2

159 00 Praha 5 — Velka Chuchle

Obalku oznacte slovy: ,Vybérové fizeni — referent(ka) STAV/ZP“.

Prihlasku do vybérového fizeni lze podat rovnéz prostiednictvim datové schranky.
U poZadovanych pfiloh k prihlaSce musi byt provedena autorizovana konverze do elektronické
podoby. Prihlasku s pozadovanymi doklady je nutno podat tak, aby ji vyhlaSovatel obdrzel
ve vyse uvedeném terminu do datové schranky Méstské ¢asti Praha — Velka Chuchle: nqdbuw?2

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo neuzavfit pracovni pomér s Zadnym z uchazecii nebo zrusit
vybérové fizeni kdykoliv v jeho priibéhu.

V Praze dne 15. 4. 2024

Mg r M | I an Digitalné podepsal Mgr.

Milan Paulus

Datum: 2024.04.15
Paulus 08:04:08 +02'00'

tajemnik UMC
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