Meéstska cast Praha — Velka Chuchle
Urad méstské ¢asti Praha — Velka Chuchle

Oznameni o vyhlaseni vybérového fizeni
na pozici UCETNI/ROZPOCTAR(KA)

Misto vykonu prace: UMC Praha — Velkd Chuchle, U Skély 262/2, 159 00 Praha 5 —
Velka Chuchle

Predpokladany nastup: 1. Cervence 2024, pfipadné dle domluvy

Platové zarazeni: 10. PT dle naftizeni vlady ¢. 341/2017 Sb. (23.390 K¢ az 34.370 K¢

podle zapocitatelné praxe), osobni pfiplatek (do vySe 17 185 K¢,
resp. u zamestnance, ktery je vynikajicim, vSeobecné uznavanym
odbornikem, do vyse 34.370 K¢), mimoradné odmény podle
pracovnich vysledk

Pracovni pomér: HPP na dobu neurcitou, zkusebni doba 3 mésice

Popis Cinnosti:

vede komplexni Ucletnictvi méstské Casti — Uctuje o stavu, pohybu a rozdilu majetku,
pohleddvek a zavazk(, o nakladech a vynosech, o vydajich a pfijmech a o vysledku
hospodareni véetné sestavovani ucetni zavérky a vedeni Ucetnich knih,

provadi Ctvrtletni prejimky ucetni zavérky prispévkovych organizaci véetné kontroly Uplnosti
vykazovanych skutec¢nosti,

obstaravad za MC platebni a zu&tovaci styk, bankovni dispozice a pfevody finanénich
prostfedk( uctd MC, sleduje a eviduje pohyb a stav finanénich prostfedk(i na bankovnich
Uctech a provadi kontrolu bankovnich zUstatka,

zpracovava veskeré Ucetni uzavérky vcetné danovych priznani,
samostatné zajistuje agendu dané z pfijmua a zabezpeduje danové fizeni se spravcem dané,
pIni funkci hlavniho ucetniho ve smyslu zakona o finan¢ni kontrole ve verejné sprave,

spolupracuje na provedeni periodické inventarizace majetku a zavazkd a sestaveni
zavérec€né zpravy o pribéhu inventarizace,

na zakladé pokyn( sestavuje navrh planu rozpoctového vyhledu a névrh planu VHC
realizuje a provadi rozpoctova opatfeni na zakladé usneseni ZMC,
realizuje a provadi vnitfni rozpoctova opatreni na zakladé souhlasu starosty,

zpracovava analyzu efektivnosti vynakladanych financénich prostfedkll a predklada
doporuceni a navrhy opatieni ke zlepSeni efektivnosti hospodareni,

je spravcem rozpoctu ve smyslu zakona o financéni kontrole ve verejné sprave,

provadi Ctvrtletni prejimky plnéni rozpoctu prispévkovych organizaci vCetné kontroly
uplnosti vykazovanych skutecnosti,

provadi ¢tvrtletni vyhodnoceni plnéni rozpoctu véetné zpracovani prislusnych tabulek,



- zajistuje agendu spravy dotaci nebo jinych ucelové vazanych prostfedkd, provadi kontrolu
Cerpani a uZiti dotaci nebo jinych Ucelové vazanych prostiedkl a zpracovava financni
vypotadani MC.

Pozadavky na uchazece podle ustanoveni § 4 zakona €. 312/2002 Sb., o Gfednicich izemnich
samospravnych celkli a o zméné nékterych zakont, v platném znéni:

- fyzicka osoba, kterd dosahla véku 18 let,

- obéan CR (nebo cizi statni ob&an s trvalym pobytem v CR, ktery ovlada ¢esky jazyk),
- zpusobilost k pravnim ukondm,

- bezuhonnost, spolehlivost.

Dalsi predpoklady pro vykon prace:

- prokazani zvlastni odborné zpUsobilosti podle § 21 zak. ¢. 312/2002 Sb. pfi finanénim
hospodafeni Uzemnich samospravnych celkd a jeho pfezkumu. Pokud uchazec zkousku nem3,
je nutné ji vykonat do 18 mésicl od vzniku pracovniho pomeéru.

Pozadované vzdélani: vysokoskolské vzdélani v bakalarském studijnim programu nebo vyssi
odborné vzdélani.

Dalsi pozadavky:

- praktické zkusenosti na pozici Ucetni nebo rozpoctar,

- znalost zdkona ¢. 563/1991 Sbh., o Ucetnictvi a zdkona ¢. 218/2000 Sbh., o rozpoctovych
pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich zdkonU (rozpoctova pravidla),

- znalost prace s u¢etnim modulem IS GINIS,

- znalost zdkona ¢. 131/2000 Sbh., o hlavnim mésté Praze, ve znéni pozdéjsich predpist
a obecné zavazné vyhlasky ¢. 55/2000 Sb. hl. m. Prahy, kterou se vydava Statut hl. m. Prahy,

- znalost principll fungovani verejné spravy,

- velmi dobrd znalost prace s PC.

Osobnostni predpoklady:

- peclivost, zodpovédnost, spolehlivost, samostatnost, flexibilita, psychicka odolnost,

- organizacni schopnosti, komunika¢ni dovednosti, vyjadiovaci schopnosti v mluveném
i pisemném projevu,

- ochota déle se vzdélavat.

Nabizime:

- prace v malém pratelském kolektivu,

- prispévek na stravovani,

- 25dn0 dovolené,

- moznost home office,

- vstupni a prlibézné vzdélavani,

- podpora profesniho a osobniho rozvoje,
- pracovisté s dobrou dostupnosti.



Zajemce poda pisemnou pfihlasku podle ustanoveni § 7 odst. 4 zakona ¢. 312/2002 Sb.,
o urednicich samospravnych celkl a 0 zméné nékterych zakonu, v platném znéni, kterd musi
obsahovat:

- jméno, pfijmeni a titul,

- datum a misto narozeni,

- statni prislusnost,

- misto trvalého pobytu,

- Cislo ob¢anského priikazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho

obcana,
- telefonni kontakt, pfip. e-mail,
- datum a podpis.

K pfihlasce je podle ustanoveni § 7 odst. 5 zakona ¢. 312/2002 Sb., o Ufednicich Gzemnich
samospravnych celkll a o zméné nékterych zakon(, v platném znéni, nutno pfipojit tyto
doklady:

- strukturovany profesni Zivotopis, ve kterém budou uvedeny udaje o dosavadnich
zaméstnanich a o odbornych znalostech a dovednostech,

- vypis z evidence Rejstiikl trestl ne starsi nez 3 mésice (u cizich statnich pfislusnika téz
obdobny doklad osvédcujici bezdhonnost),

- ovérenou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani.

Prihlasku s poZzadovanymi doklady je nutno dorudit tak, aby je vyhlaSovatel obdrzel nejpozdéji
dne 6. 6. 2024 do 12:00h na adrese:

Utad méstské ¢asti Praha — Velkd Chuchle
K rukam tajemnika UMC

U Skaly 262/2

159 00 Praha 5 — Velka Chuchle

Obalku oznacte slovy: ,Vybérové fizeni — UCETNi/ROZPOCTAR(KA)“.

Prihlasku do vybérového fizeni lze podat rovnéz prostiednictvim datové schranky.
U pozadovanych pftiloh k prihlasce musi byt provedena autorizovana konverze do elektronické
podoby. Prihlasku s pozadovanymi doklady je nutno podat tak, aby ji vyhlaSovatel obdrzel
ve vySe uvedeném terminu do datové schranky Méstské ¢asti Praha — Velka Chuchle: nqdbuw?2

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo neuzavfit pracovni pomér s Zadnym z uchazecii nebo zrusit
vybérové fizeni kdykoliv v jeho priibéhu.

cvvs

V Praze dne 15. 4. 2024

Mg r. Milan Digitalné podepsal

Mgr. Milan Paulus
Datum: 2024.04.15

Paulus 08:02:44 +02'00'
tajemnik UMC
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